
 
 

INFORME FINAL DEL PERSONAL QUE DISFRUTA DE LICENCIA CON EL 
PROPÓSITO DE INVESTIGAR, PARA REALIZAR LABOR CREATIVA O PARA 

ESTUDIOS1

 
I. Información general 
 
Nombre: Seguro Social: 

Facultad: Departamento: 

Tipo de licencia o ayuda económica 

Periodo de la licencia (mes/año) a (mes/año)):  

Propósito de la licencia (según se consignó en la certificación) 

 

 

 

 
II. Trabajo realizado  
 
Etapas concluidas: detalle las actividades efectuadas luego del primer semestre hasta finalizar 
la licencia. Al contestar deberá hacer referencia al plan y calendario de trabajo propuesto en el 
Informe de Progreso.  Indique si cumplió con el propósito de la licencia según aparece en la 
Certificación que consigna la otorgación y el plan de trabajo propuesto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                    
1 Los formularios para rendir los informes de progreso y finales se deberán someter, en primera 
instancia, al Director(a) del Departamento para la evaluación y certificación correspondiente.  Luego, en 
segunda instancia, el Director(a) del Departamento lo referirá para la evaluación y certificación del 
Decano(a) de Facultad, quien lo elevará para la consideración de la Junta Administrativa.   



Informe final del personal que disfruta de licencia con el propósito de investigar, para 
realizar labor creativa o para estudios 
Nombre del Personal: _____________________ 
 
 B. Justificación 
Si no pudo cumplir con el propósito de la licencia, explique las razones que no le permitieron cumplir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
III. Evidencia del cumplimiento 
 
 A. Si la licencia se concedió para: 
 
Investigación: (indique el estatus de la investigación y sus resultados. Detalle todas las 
publicaciones o actividades que resultaron de la investigación.  En el caso de haber 
publicaciones, cite las referencias bibliográficas bajo las cuales se registrarán las publicaciones) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Publicación: (Cite las referencias bibliográficas de la publicación o  bajo las cuales  
registrarán la publicación. Si no ha publicado, incluya copia del bosquejo de contenido 
del libro o artículo y el estatus para su publicación.  ) 
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Informe final del personal que disfruta de licencia con el propósito de investigar, para 
realizar labor creativa o para estudios 
Nombre del Personal: _____________________ 
 
Estudios: (Incluya copia de la transcripción de créditos que indique los créditos aprobados 
hasta finalizar la licencia.  Si completó el grado, incluya una certificación de grado.  Someta esta 
sección del formulario a su consejero graduado para ser completada) 

 
Nombre del estudiante: ________________________________ 
(student’s name) 
 
Por favor indique si el estudiante cumplió con todos los requisitos de grado, incluyendo 
la tesis o disertación.  
 
(Please indicate the status of student’s work)  

 

 
Firma del consejero:_______________________ 
(Signature) 
 
Nombre: __________________________ 
(Name) 
 
Fecha:  _____________ 
(Date) 
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Informe final del personal que disfruta de licencia con el propósito de investigar, para 
realizar labor creativa o para estudios 
Nombre del Personal: _____________________ 
 
 
IV. Certificación 
 
Certifico que la información brindada es correcta. 
 
 
________________________     _____________ 
Firma del personal       Fecha 
 
 
Certifico haber evaluado el informe final presentado y recomiendo favorablemente.  De 
no recomendar favorablemente, incluya en una hoja aparte los fundamentos y las 
recomendaciones necesarias. 
 
Además, certifico que el profesor(a) / señor(a) _______________________ cumplió con 
el propósito para el cual se le concedió la licencia o ayuda económica . 
 
 
____________________      _____________ 
Firma del Director       Fecha 
 
 
Certifico haber evaluado el informe final presentado y recomiendo favorablemente.  De 
no recomendar favorablemente, incluya en una hoja aparte los fundamentos y las 
recomendaciones necesarias. 
 
 
Además, certifico que el profesor(a) / señor(a) _______________________ cumplió con 
el propósito para el cual se le concedió la licencia o ayuda económica . 
 
 
 
__________________     _____________ 
Firma del Decano(a)      Fecha 
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